
  

                 

INSTRUCCIONES MATRICULACIÓN 2024/25 

Del 1 al 10 de junio. MATRICULACIÓN ED. INFANTIL Y ED. PRIMARIA. 
Para todo el alumnado que continúa el curso próximo en el CEIP Atenea y el alumnado de 
nueva admisión. 
El alumnado de 6º de Primaria que promociona a 1º de ESO debe formalizar la matrícula 
del 1 al 10 de julio en el IES. 
 
Del 1 al 10 de junio: SOLICITUD SERVICIOS COMPLEMENTARIOS. 
La presentación de solicitudes de admisión en los servicios complementarios (aula matinal, 
comedor y actividades extraescolares) se realizará en el mismo trámite de matrícula. Para 
garantizar plaza de comedor debe adjuntar las vidas laborales (en activo) y certificaciones 
de empresa con horario de ambos progenitores  
 
Las instrucciones para realizar el trámite de matrícula son las siguientes: 
 

1. Acceder a la SECRETARÍA VIRTUAL en el siguiente 
enlace: https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/ 
 

2. Clicar en solicitudes. A partir del 1 de junio estará disponible la opción 
“matriculación 2º ciclo de Ed. Infantil y Ed. Primaria”.  
-clave iANDE se le solicitará la fecha de nacimiento de su hijo/a. Indicarle que las 
familias del colegio no tienen que registrarse, puesto que la clave iANDE ya la tienen 
anclada en la bandeja de entrada de comunicaciones de su aplicación móvil iPasen. 
La clave iANDE es única y personal por cada hijo/a matriculado. 
 

3. En este mismo procedimiento de matriculación podrán solicitar los servicios 
complementarios (comedor, aula matinal y actividades extraescolares). Para ello 
puede consultar las Actividades Extraescolares y sus horarios en la correspondiente 
pantalla durante el proceso de matrícula.  Recuerde que si marca alguna de las 
circunstancias declaradas que aparecen deberá adjuntar la documentación que lo 
acredite  

 
 
El proceso de matriculación telemática es un sencillo trámite. Recomendamos 
encarecidamente ver el  VÍDEO EXPLICATIVO : 
https://youtu.be/DS9N0MO4GKM?si=dMkUY65gvCq-6pIE     para formalizar la matrícula y 
solicitar el los Servicios del Plan de Familia (aula Matinal, comedor escolar y actividades 
extraescolares) de forma telemática.  
 
Para facilitar este proceso ponemos a su disposición puestos informáticos para realizar 

dicho trámite. Para ello debe solicitarlo pidiendo CITA PREVIA EN SECRETARÍA. 

Para cualquier duda y/o aclaración: ceipatenea@gmail.com     951293800 
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